TAP DPOAN CN CAO SU VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CP CAO SUPDONG PHU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 87/QD-HPQTCSPP Binh Phudc, ngay 25 thang 4 nam 2025
QUYET PINH

Veé viée Ban hanh Quy ché Cong bo thong tin
ciia Cong ty C6 phan Cao su Pong Pha

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN CAO SU PONG PHU

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17/6/2020;

Can cir Ludt Chitng khodn so 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 155/2020/NP-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii;
Can cit Thong tw s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ciia Bé Tai chinh;
Can cir Thong tw s6 68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024 cua Bo Tai chinh,

Can cir Quyét dinh s6 21/0P-SGDVN ngay 21/12/2021 cia S¢ giao dich Chirng
khoan Viét Nam,

Can cir Quyét dinh sé 17/0D-HPTV ngay 31/03/2022 cia S¢ giao dich Chirng
khoan Viét Nam,

Can cit Diéu 1é va Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty.
Can cir Nghi quyét sé6 85/NQ-HPQOTCSDP ngay 24/4/2025 vé viéc thong nhat
théng qua Quy ché Céng bé thong tin cia Cong ty CP Cao su Dong Phii;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bé théng tin ciia Cong ty
Co phin Cao Su Pong Phii”.

(Dinh kém theo Quy ché bao gom 05 chwong, 16 diéu
va Phu luc Céng bé thong tin)

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Hoi dong quan tri, Ban Tong giam ddc, cac phong ban va cé nhan c6 lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. HOI BONG QUANTRI_—
- Nhu Piéu 3, BKS.

- Luu VT, TK.
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QUY CHE CONG BO THONG TIN
CONG TY CO PHAN CAO SU PONG PHU

(Ma chirng khoan: DPR)
(Niém yét trén San Giao dich Chimg khoan TP. H6 Chi Minh - HOSE)

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piédu 1: Muc dich
Quy ché nay quy dinh trach nhiém, ndi dung va phuong thirc cong bd théng tin
cua Cong ty C phén Cao su Ddng Phu, nhim dam bao tuan thil quy dinh ctia phap

ludt vé chimg khoan va thi truong chimg khoan, ting cudng tinh minh bach, cong
bing, trung thuc va bao vé quyén loi ciia cb ddng, nha dau tu.

Piéu 2: Cin cit phap ly

Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;

Ludt Chimg khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phu,
Théng tw s6 96/2020/TT-BTC ngady 16/11/2020 cua B6 Tai chinh;
Théng tu s6 68/2024/TT-BTC ngay 18/09/2024 ciia B Tai chinh,

Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21/12/2021 cia S6 giao dich
Chiing khoadn viét nam;,

Cain cir Quyét dinh s6 17/QD-HDTV ngay 31/03/2022 ciia S6 giao dich Chimg
khoan Viét Nam,

Diéu 1¢ va Quy ché néi bo vé quan tri Cong ty.
Piéu 3: Pham vi 4p dung

Quy ché nay ap dung dbi véi viéc cong bb thong tin dinh ky, bét thuong, theo
yéu cau, va céac hoat dong cong b thong tin khéc ctia Cong ty.

Diéu 4: Pi twong ap dung

Ngudi cong bd thong tin.
Céc phong ban lién quan gbm:
- Phong Ké toan Tai vu.

Phong T chirc - Hanh chinh.
- Phong K& hoach.



- Phong kinh doanh
- Phong Thanh tra Bao v Quén sy

Ngudi ndi bo, ngudi c6 lién quan cua ngudi ndi bo, cb déng 16n, nhém nguoi
c6 lién quan nim giit tir 5% trd 1én s6 cb phiéu c6 quyén biéu quyét ctia Cong ty.

Pidu 5: Nguyén tic cong b thong tin

Thong tin dugc cong bd phai chinh xéc, day du, kip thoi, trung thyuc va khong
gay hiéu 14m, dam bao minh bach va binh dang cho cb déng, nha dau tu.

Pam bao cong bang va minh bach cho tht ca cb dong, nha dau tu.

Cong ty chiu trach nhiém truéc phap ludt vé tinh chinh x4c va trung thyc cua
thong tin dugc cong bo.

L CEONGI:
LOAI HINH VA NQI DUNG CONG BO THONG TIN

Pidu 6: Cong bd thong tin dinh ky
Dugc quy dinh cu thé tai “PHAN I” ctia Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Pidu 7: Cong bd thong tin bit thwong
DPugc quy dinh cu thé tai “PHAN II” cia Phu lyc dinh kém Quy ché nay.

Piéu 8: Cong bo thong tin theo yéu ciu
DPugc quy dinh cu thd tai “PHAN III” ctia Phy luc dinh kém Quy ché nay.

Piéu 9: Cong bo thong tin vé cac hoat ddng khac
Duogc quy dinh cu thé tai “PHAN IV” ctia Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Piéu 10: Ngon ngit cdng b6 thong tin

Tur ngay 01/01/2025, cong ty phai cong b thong tin dinh ky ddng thoi bang
tiéng Viét va tiéng Anh.

Tungay 01 thang 01 ndm 2026, cong ty phai cong b thong tin bat thudng, cong
b6 thong tin theo yéu cau va cong bb thong tin vé cac hoat dong khic cla cdng ty
ddng thoi bang tiéng Viét va tiéng Anh;

Thong tin cong b bang tiéng Anh phai bao dam théng nhét v6i ndi dung thong
tin cdng bd bang t1eng Viét. Truong hop c6 su khac bigt hodc c6 cach hiéu khac gitta
thong tin bang tiéng Viét va tiéng Anh thi thong tin béng tiéng Viét dugc ap dung

(khoan 1, Diéu 5, TT68).



CHUONG III:
PHUONG THUC VA TRACH NHIEM CONG BO THONG TIN

Pidu 11: Phwong thirc cdng bd thong tin

Qua hé thdng cong bd thong tin clia S& Giao dich Chimg khoén TP.HCM
(HOSE).

Trén trang thong tin dién tr chinh thirc ciia Cong ty.

Piéu 12: Trach nhiém

~ Thu ky HDQT, Nguoi dugc ty quyén cong bd thong tin: La nguoi kiém duyét

cudi cung trude khi cong bd thong tin 1én HOSE va Website Cong ty.

Phong K& toan - Tai vu: Cong bd béo cdo tai chinh va céc ndi dung lién quan
phén cong tai Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Phong K& hoach: Cong bb thong tin vé thay d6i Gidy chiing nhan dang ky doanh
nghiép cac ndi dung lién quan phan cong tai Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Phong T6 chirc - Hanh chinh: Quan 1y viéc cong b tit ca céc thong tin trén
website Cong ty va cac ndi dung lién quan phan cong tai Phy luc dinh kém Quy ché

nay.

Céc phong ban li€n quan chiu trach nhiém cung cép thong tin kip thoi va chinh
x4c theo yéu cau cia phong ban chiu trach nhi¢m chinh hodc Ban ldnh dao Cong ty.

Piéu 13: Luru trir thong tin
Céc tai liéu cong bd thong tin phai dugc huu trit i thiéu 5 nim.

Phong ban lién quan chiu trach nhiém luu trit day da, an toan céc tai lidu cong
bé thong tin va phdi hop dinh ky kiém tra tinh nguyén ven clia tai liéu luu trit.

CHUONG IV: XU LY VI PHAM
Piéu 14: Xir Iy vi pham

C4 nhén hodc phong ban khong tuan thil quy ché nay s& bi xi Iy theo quy dinh
ndi bd cua Cong ty va phéap ludt hién hanh.

Céng ty chiu trach nhiém trudc phéap ludt v& cac vi pham lién quan dén cong bd

thong tin.



CHUONG V: HIEU LUC THI HANH
Piéu 15: Hidu lwc

Quy ché nay c6 hiéu luc tir ngdy dwoc Hoi dbng quan tri thong qua.

Trong truong hgp ndi dung cia Quy ché ndy c6 sy khac biét hodc khong con
phu hop v6i cac quy dinh phép luat hién hanh vé cong bd thong tin, Cong ty s€ tudn
thu theo quy dinh phap luét c6 higu luc tai thoi diém 4p dung. Céc diéu chinh can
thiét s& duoc thuc hién trong thoi gian sém nhét.

Pidu 16: Sira ddi, bo sung

Moi sira ddi, bd sung quy ché nay phai duoc Hoi ddng quan tri phé duyét va
tuan thl cac quy dinh phép luét.

Trong thoi gian chua kip stra @i Quy ché dé phu hop véi quy dinh mdi, Cong
ty tam thoi thyc hién theo hudng dén tir co quan quén ly c6 thAdm quyén.

Binh Phwée, ngay 25 thang 5 ndm 20%

TM. HOI })ONG QUAN }1

Mai Huynh Nhét

TS




Phu luc Céng bdé Thong tin DPR
i

- QD _21: Quyét dinh s6 21/QD-SGDVN ngay 21 thang 12 nam 2021 cia S¢ giao dich Ching khoan Viét Nam;
- QP_17: Can ctr Quyét dinh s6 17/QD-HDTV ngay 31/03/2022 cua S giao dich Chimg khoan Viét Nam;

- TK: Thu ky Hoi dong quan tri;

- Phong KTTV: Phong Ké toan Tai vy;

- Phong TCHC: Phong T chirc - Hanh chinh;

- Phong KH: Phong Ké hoach;

- Phong KD: Phong Kinh doanh;

- Phong TTBV: Phong Thanh tra Bao vé€ Quaén su;
- TK_TV: Thu ky don vi Tu van;

- HPQT: Hoi dong Quan tri.

Huéng din chung:
1. Phong ban chiu trach nhiém chinh (phan chir t6 dam tai cot “Phén cdng nhiém vu ding tin va cung cAp thong tin cong b6” cta Phu luc
nay):

Chuén bi day du ndi dung va phdi hop véi cac phong ban lién quan dé hoan thién thong tin can cong b6.

- Pam bao tinh chinh xac, ding han, va day du cua thong tin.

2. Thuw ky HPQT, ngudi dwgc uy quyén cong b6 thong tin:

La nguoi kiém duyét cudi cung trude khi cong b thong tin 1én HOSE va Website cong ty.

Dam béo thong tin dugc truyén dat dung quy dinh va tiéu chun.

(O8]

. Phéi hop giira cic phong ban va Thu ky:
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2

Cung c4p thong tin ding han cho Thu ky dé dam bao thoi gian cong bo.

Trao do6i rd rang va kiém tra ky ndi dung trudce khi gui.

STT

NOI DUNG CHI TIET

PHAN I
CONG BO THONG TIN PINH KY
(Didu 10 va Didu 14 TT_96; khoan 1, Piéu 10 QP_21 va khoan 1, Piéu 11 QP_21, biéu 50 Qb_17)

Phéin cong nhiém
vu phong ban
“dang tin” va

“cung cp thong

tin” cong bo

Quy dinh tai Piéu 10 (TT_96)

1. Cong ty phai cong b bio cao tai chinh niam da dwoc kiém toan boi to chire kiém toan duoc chip thuan theo
nguyén tic sau:

a) Bdo c4o tai chinh phai bao gdm day du céc bdo céo, phu luc, thuyét minh theo quy dinh phap luét vé ké toan
doanh nghiép;

Truong hgp Cong ty la Cong ty me cua td chirc khac, Cong ty phai cong bd 02 bao cao: bao cao tai chinh ndm cua
riéng don vi minh va bao céo tai chinh ndm hop nhét theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

Truong hgp Cong ty la don vi ké toan cap trén c6 don vi truc thude td chitc bd may ké toan riéng phai cong b6 bao
c4o tai chinh nam tdng hop theo quy dinh phép luat vé ké toan doanh nghiép;

Truong hop Cong ty 1a Cong ty me cua t chuc khac, dong thoi 1a don vi ké toan cap trén c6 don vi ké toan truc
thudc tb chire bd may ké toan riéng, Cong ty phai cong bd 02 béo céo: béo cdo tai chinh nam téng hop va béo céo tai
chinh nim hop nhét theo quy dinh phap luét vé ké toan doanh nghiép;

b) Cong ty phai cong b6 thong tin v& bao cdo tai chinh nam da dugc kiém toan bao gém ca bao cio kiém toan vé
bao céo tai chinh d6 va vin ban giai trinh cia Cong ty trong truong hop td chirc kiém toan dua ra y kién khong phai
1a y kién chép nhan toan phan dbi véi béo céo tai chinh;

¢) Thoi han cong bb bo cao tai chinh nim

Phong KTTV
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Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh ndm da duoc kiém toan trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay té chuc kiém
toan ky bao cdo kiém toan nhung khong vuot qua 90 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

2. Cong ty phai 1ap béo céo thuong nién theo mau quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém theo Théng tu 96 va cong
bd béo céo nay trong thdi han 20 ngay ké tir ngay cong b béo céo tai chinh nam dugc kiém toan nhung khong vuot

quéa 110 ngay, ké tir ngay két thic nam tai chinh.

Théng tin tai chinh trong b4o cdo thuong nién phai pht hgp véi bao céo tai chinh nam da dugc kiém toan.

TK phéi hop véi
Phong ban lién quan

3. Cong bd thong tin v& hop Pai hoi dong c6 dong thudng nién

a) Tbi thiéu 21 ngay trudc ngay khai mac hop Dai hoi ddng cd dong néu Diéu 1é cong ty khong quy dinh thoi
han dai hon, céng ty dai ching phai cong bd trén trang thong tin dién tr cua cdng ty va cua Uy ban Ching
khoan Nha nuéc, S& giao dich chimg khoan (truong hop la td chuc niém yét, td chirc ding ky giao dich) vé
viéc hop Dai hoi ddng cb dong, trong d6 néu rd duong dAn dén toan bo tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong, bao
gbdm: thong bao moi hop, chuong trinh hop, phiéu biéu quyét, tai liéu sir dung trong cudc hop va du thao nghi
quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop. Tai liéu hop Dai hoi ddng cb dong phai dugc cép nhat cac
nodi dung stra dbi, bd sung (néu co);

TK phoi hop véi
Phong ban lién quan

b) Bién ban hop, nghi quyét ctia Dai hoi déng cd dong thuong nién va tai liéu kém theo trong bién béan, nghi
quyét phai dugc cong bo theo thoi han quy dinh tai diém c khoan 1 Diéu 11 Thong tu 96.

TK phéi hop véi
Phong ban lién quan

4. Cong ty phai cong bd thong tin vé B4o c4o tinh hinh Quan tri Céng ty theo mau quy dinh tai Phu luc V ban hanh
kém theo Thong tu 96 trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam va két thuc ndm duong lich.

TK phéi hop véi
Phong ban lién quan

Quy dinh tai Piéu 14 (TT_96)

2. Cong ty phai cong b bio cao tai chinh ban nién da dugc soat xét boi t chirc kiém toan dugc chap thuan.

a) Béo c4o tai chinh ban nién phai la bdo cdo tai chinh giita nién do dang ddy du theo Chuan muc ké toan “Béo
co tai chinh gifra nién do”, trinh bay sb liéu tai chinh trong 06 thang dau ndm tai chinh cta Cong ty, dugc lép theo
quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 10 Thong tu 96;

Phong KTTV phoéi
hop véi Phong ban
lién quan

\e\
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b) B4o c4o tai chinh ban nién phai dugc soat xét theo Chuén muc vé cong tac soat xét bao cdo tai chinh. Toan van
bao céo tai chinh ban nién phai dugc cong bd déy du, kém theo két luan soat xét va van ban giai trinh cua Cong ty
trong trudmg hop két luan soét xét khong phai 1a két luén chép nhén toan phan;

¢) Thoi han cong bd bao cdo tai chinh ban nién

Cong ty phai cong bd bao cao tai chinh ban nién da dugce soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t chirc kiém
toan ky bdo cdo soat xét nhung khong duoc vugt quéa 45 ngay, ké tir ngay két thiic 06 théng d4u nam tai chinh.

Truong hgp Cong ty 1a Cong ty me cua t chire khac hodc 1a don vi ké toan cép trén c6 don vi ké toan truc thudc
t chtrc bd may ké toan riéng phai cong bd béo cdo tai chinh ban nién di duge soat xét trong thoi han 05 ngay, ké tir
ngdy t6 chirc kiém toan ky bo céo soat xét nhung tdi da khong qua 60 ngay, ké tir ngay két thic 06 thang dau nam
tai chinh.

3. Cong ty phai cong bd bao cdo tai chinh quy hodc bao cdo tai chinh quy da dugc soét xét (néu co).

a) Bao cdo tai chinh quy phai 1a bao céo tai chinh giita nién do dang day du theo Chuin muc ké toan “Béo cdo tai
chinh gitra nién d6”, dugc 1ap theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 10 Thong tu 96;

b) Toan vin bao c4o tai chinh quy hodc bao céo tai chinh quy da duoc soat xét (néu c6) phai dugc cong b day du,
kém theo két luan soat xét va vin ban giai trinh cia Cong ty trong truong hop bao cdo tai chinh quy duoc soat xét co
két luan soat xét khong phai 1a két luan Chép nhan toan phﬁn;

¢) Thoi han cong bd bao céo tai chinh quy

Cong ty phai cong bd béo cdo tai chinh quy trong thdi han 20 ngay ké tir ngay két thuc quy. Cong ty cong bb bao
cdo tai chinh quy duogc soat xét (néu c6) trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay t6 chirc kiém toan ky bao cao soét xét
nhung khong duogc vuot qué 45 ngay, ké tir ngay két thiic quy.

Truong hgp Cong ty 1a Cong ty me cua td chirc khac hoac 1a don vi ké toan cAp trén c6 don vi ké toan truc thudc
t6 chirc bd may ké toan riéng thi phai cong bd béo céo tai chinh quy trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay két thiic quy.

Truong hop Cong ty da thuc hién cong bd Béo céo tai chinh quy da duge soat xét trong thoi han quy dinh cua Béo
céo tai chinh quy thi khong phai thuc hién cong bd Bao cao tai chinh quy.

Phong KTTV phdi
hop véi Phong ban
lién quan
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4. Khi cong bd thong tin céc bao céo tai chinh néu tai khoan 1, 2 va 3 Diéu nay, Cong ty phai dong thoi giéi trinh
nguyén nhan khi xay ra mot trong céc truong hop sau:

a) Loi nhudn sau thué thu nhap doanh nghiép tai béo céo két qua hoat dong kinh doanh ctia ky bao cdo thay doi tir
10% trd 1én so vai bao cdo cung ky nam trudce;

b) Loi nhuén sau thué trong ky béo cao bi 16, chuyén tir 13i & bao cdo cung ky nam trudc sang 16 & ky nay hodc
nguoc lai;

¢) Loi nhuan sau thué trong ky bao cdo c6 su chénh léch trudc va sau kidm toan hodc soat xét tir 5% trd 1én, chuyén

tir 16 sang 1ai hodc nguoc lai.

Phong KTTV phdi
hop véi Phong ban
lién quan

5. Trudong hop Cong ty 1a Cong ty me cua to chirc khac hodc ddng thoi 1a don vi ké toan cap trén c6 don vi ké toan
truc thugc t6 chitc bd may ké toan riéng phai gii trinh nguyén nhéan phat sinh cac su kién quy dinh tai khoan 4 Piéu
nay trén co s& bdo cédo tai chinh cua Cong ty me hodc bao céo tai chinh téng hop va bdo cdo tai chinh hop nhét.

Phong KTTV

Quy dinh tai Piéu 50 (QP _17)

1. T chirc niém yét ) phiéu thuc hién bao cao nhu sau:

a) Tb chirc niém yét bao cao Bao cao SGDCK vé Bang cung cAp thong tin vé quan tri cong ty va dit liéu dién tir. Thoi
han giri: trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay két thuc 06 thang dAu nam va két thuc nam duong lich.

b) T4 chirc niém yét bao cdo SGDCK vé Danh sach ¢ dong nha nudc, cb dong chién luoc, c6 dong 16n va cb phiéu
quy cong ty va dir liéu dién tir, cu thé nhu sau:

- B4o cdo Quy 1 nam duong lich: can cur trén danh sach cb dong duogc chét dén thoi diém gan nhat truéc ngay 28 clia
thang 02 va giri cho SGDCK chim nhét la ngay 10 cua thang 03.

- Bé4o c4o Quy 2 ndm duong lich: cin cir trén danh sach cb dong dugc chdt dén thoi diém gan nhat trude ngay 31 cia
thang 05 va giri cho SGDCK chim nhét la ngay 10 cua thang 06.

- Bao cdao Quy 3 nam duong lich: can ctr trén danh sach ¢ dong duogc chbt dén thoi diém gan nhét trude ngay 31 cia
thang 08 va giri cho SGDCK cham nhét 1 ngay 10 cua thang 09.

TK phoi hop véi
Phong ban lién quan
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- B4o cao Quy 4 nam duong lich: can cur trén danh sach cb dong dugc chdt dén thoi diém gén nhét truéc ngay 30 cua
thang 11 va gtri cho SGDCK chéam nhat 12 ngay 10 cua thang 12.

PHAN II
CONG BO THONG TIN BAT THUONG 24 GIO
(Didu 11 va Pidu 14 TT_96; khoan 2, Pidu 10 QP_21 va khoin 2, Piéu 11 QP_21)

Quy dinh tai Piéu 11 (TT_96)

1. Cong ty cong bd thong tin bat thuong trong thoi han 24 gid, sau khi xdy ra mot trong sy kién sau day:

a) Tai khoan cua cong ty tai ngan hang, chi nhanh ngén hang nudc ngoai bi phong toa theo yéu cAu clia co quan
¢ thAm quyén hodc khi td chirc cung tmg dich vu thanh todn phat hién c6 d4u hiéu gian 14n, vi pham phap luét lién
quan dén tai khoan thanh toan; tai khoan dwgc phép hoat dong trd lai sau khi bi phong téa trong céc trudong hop quy
dinh tai diém nay;

Phong KTTV phoi
hop véi Phong ban
lién quan

b) Khi nhan dugc van ban cia co quan nha nudce ¢6 thAm quyén hozc khi Cong ty c6 quyét dinh vé tam ngimg mot
phin hoic toan bd hoat dong kinh doanh; thay dbi ndi dung dang ky doanh nghiép; thu hdi Gidy chimg nhén dang ky
doanh nghiép; stra déi, bd sung hodc bi dinh chi, thu hdi Gia‘iy phép thanh 14p va hoat dong hodc Giéy phép hoat dong;

Phong KH va TK
phoi hop véi Phong
ban lién quan

¢) Thong qua quyét dinh ctia Pai hoi ddng cb déng bat thudng. Tai liéu cong bb gdom: Nghi quyét ctia Dai hoi dong
cd dong, bién ban hop va tai liéu kem theo bién ban, nghi quyét hozc bién ban kiém phiéu (trong néu ldy y kién cd
dong bang vin ban). Truong hop Pai hoi ddng c6 dong thong qua viéc hiy niém yét, Cong ty cong bé thong tin vé
viéc huy niém yét kém theo ty 1é thong qua ctia cb dong khong phai 1a cb dong lom;

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

d) Quyét dinh mua lai c¢d phiéu cta cong ty; ngay thuc hién quyén mua c6 phan clia ngudi s hitu trai phiéu kém
theo quyén mua c6 phan hoic ngay thuc hién chuyén ddi trai phiéu chuyén ddi thanh ¢ phiéu; quyét dinh chao ban
ching khoan ra nudc ngoai va cac quyét dinh lién quan dén viéc chao ban, phat hanh chimg khoan;

TK_TV phoi hop véi
Phong ban lién quan

d) Quyét dinh vé murc c6 tirc, hinh thirc tra cb tire, thoi gian tra cb tirc; quyét dinh tach, gop ¢b phiéu;

TK_TV phdi hop véi
Phong ban lién quan
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¢) Quyét dinh v& viéc té chirc lai doanh nghiép (chia, tich, hop nhit, sap nhap, chuyén ddi loai hinh doanh nghiép), | - Phong TCHC
eas X B SR Zis . m R % 2o i A X ) A Lo e o X -PhongKH
giai thé, pha san doanh nghiép; thay d6i ma so thué, thay doi tén Cong ty, con dau cua Cong ty; thay doi dia diém; | _ Phong KTTV
-TK

thanh 1ap méi hodc dong cira tru s& chinh, chi nhanh, nha mdy, van phong dai dién; ban hanh, stra ddi, bd sung Diéu
1&; chién lugce, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh hing nam ctia Cong ty;

Chiu trach nhiém cta
tirng ndi dung do
phong hoac ca nhan
phu trach

g) Quyét dinh thay déi ky ké toan, chinh sach ké toan ap dung (trir néu thay déi chinh sach ké toan ap dung do thay
dbi quy dinh phap luat); théng bao doanh nghiép kiém toan di ky hop dong kiém todn béo céo tai chinh nam hogc
thay dbi doanh nghiép kiém toén (sau khi da ky hop ddng); viéc hity hop ddng kiém toan da ky;

- Phong KTTV
phdi hop véi Phong
ban lién quan

h) Quyét dinh tham gia gép vén thanh l4p, mua dé ting s¢ hiru trong mdt Cong ty dan dén Cong ty do trd thanh
Cong ty con, Cong ty lién két hogc ban dé giam ty 18 s& hiru tai Cong ty con, Cong ty lién két din dén Cong ty do
khong con la Cong ty con, Cong ty lién két hoac giai thé Cong ty con, Cong ty lién két;

TK_KH
phdi hop véi Phong
ban lién quan

i) Quyét dinh cua Pai hoi ddng cb dong hodc Hoi ddng quan tri thdng qua hop ddng, giao dich giita Cong ty voi
ngudi ndi bd, ngudi o lién quan ctia ngudi ndi bd hodc nguoi cé lién quan cua Cong ty;

TK_Tu van_Phong
ban lién quan

k) Khi ¢6 su thay ddi sb cb phiéu c6 quyén biéu quyét. Thoi diém cong b thong tin thuc hién nhu sau:

Trudng hop Cong ty phat hanh thém b phiéu hosic chuyén ddi trai phiéu, cb phiéu wu dai thanh c6 phiéu, tinh tir
thoi diém Cong ty bao céo Uy ban Chirng khoan Nha nuéce vé két qua phat hanh, két qua chuyén dbi theo quy dinh
phap luat v& phat hanh chimg khoan;

TK_Tu vin_Phong
ban lién quan

Trudng hgp Cong ty mua lai cb phiéu ctia chinh, tinh tir thoi didm Cong ty bao cao két qua giao dich theo quy dinh

phap luét vé mua lai ¢ phiéu cua chinh minh;

TK_Tu van_Phong
ban lién quan

Truong hop Cong ty mua lai cb phiéu cta ngudi lao dong theo quy ché phat hanh ¢b phiéu cho nguoi lao dong cua
Cong ty hodc mua lai c¢b phiéu 16 1é theo yéu cau ctia cb dong; Cong ty ching khoan mua ¢b phiéu ctia chinh minh dé
sira 18i giao dich hoac mua lai ¢6 phiéu 16 1é, Cong ty cong b6 thong tin trong thoi han 10 ngay dau tién cla thang
trén co s& cac giao dich da hoan tat va cap nhat dén ngay cong b thong tin;

TK_Tu van_Phong
ban lién quan

1) Cong ty thay doi, bd nhiém mai, bd nhiém lai, bai nhiém ngudi ndi bd; nhan dugc don xin tir chirc cua ngudl

- Phong TCHC
- TK phéi hop véi

nodi bd (Cong ty can néu rd vé thoi diém hiéu luc theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu & Cong ty). Pong

Phong ban lién quan

//:l:g/ Ov Lo mny s
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thoi, Cong ty giri cho S& giao dich chimng khoan Béan cung cap thong tin ctia ngudi ndi bd méi theo miu quy dinh tai
Phu luc III ban hanh kém theo Thong tu 96;

m) Quyét dinh mua, ban tai san hodc thuc hién cac giao dich c6 gia tri 16n hon 15% tong tai san ciia Cong ty cén | - Ph(:)ng KTTV
il s - e - 3 2 ,( Wk ” = 5 T P . A A — -PhongKH
clr vao bao cdo tai chinh ndm gan nhat dugc kiém toan hodc bao cdo tai chinh 06 thang gan nhat dugc da kiém tra. | _ TK
Trudng hop Cong ty 1a Cong ty me thi can cir vao bao céo tai chinh hop nhét;
n) Khi nhan dugc quyét dinh khoi t6 dbi voi Cong ty, ngudi ndi bd ciia Cong ty; tam giam, truy clru trach nhiém | - gll:‘:’ng i'(lj‘gz
g - oo - Phong
hinh su d61 v&i ngudi ndi b cua Cong ty; - TK phi hop véi
Phong ban lién quan
- Phong KTTV phu

0) Khi nhan dugc ban an, quyét dinh da c6 hiéu luc phap luét cua Toa an lién quan dén hoat dong ciia Cong ty;
Quyét dinh xtr phat vi pham phap luat vé thué;

trach vé vi pham
thué;

- TK phéi hop véi
Phong ban lién quan

p) Cong ty nhan duoc théng béo cia Toa an thu ly don yéu ciu mé thu tuc phé san doanh nghiép;

TK phdi hop v&i
Phong ban lién quan

q) Truomg hop Cong ty nhan biét dugc su kién, thong tin 1am anh huéng dén gia chimg khoan ctia chinh Cong ty,
Cong ty phai x4c nhan hodc dinh chinh vé su kién, théng tin do;

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

r) Khi xay ra su kién khac ¢6 anh huéng 16n dén hoat dong san xuét, kinh doanh hodc tinh hinh quan tri cia Coéng
ty;

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

s) Pugc chip thudn hodc hay bo niém yét tai S¢ giao dich chimg khoan nudc ngoai.

TK phoi hop véi
Phong ban lién quan

2. Khi cong bé thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Céng ty phai néu rd su kién xay ra, nguyén nhén va
cac giai phap khic phuc .

3. Cong b thong tin vé hop Dai hoi ddng cb dong bét thuong hodc thong qua Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong
dudi hinh thire 13y y kién ¢ dong bang van ban

a) Viéc cong bd thong tin vé hop Dai hoi ddng cd dong bat thuong thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 10
Thong tu 96.

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

[
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b) Truong hop 1y ¥ kién Dai hoi ddng ¢ déng bang vin ban t6i thiéu 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu
lay ¥ kién, cong ty phai cong bd trén trang thong tin dién tir cia minh, ddng thoi giri cho tit ca cac cb dong phiéu lay
y kién, du thao nghi quyét Pai héi ddng ¢ déng va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét.

4. Cong bd thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cling thuc hién quyén cho ¢ dong hién hiru

a) Cong bd thong tin vé ngay déng ky cuéi cung du kién thuc hién quyén cho cb dong hién hitu i thiéu 10 ngay
trude ngay dang ky cudi cung du kién, trir truong hop quy dinh tai diém b khoan 4, Biéu 11 cua Thong tu 96,

b) Céng bé thong tin vé ngay ding ky cudi cing du kién thuc hién quyén cho cb dong hién hiru dé tham du hop
Dai hoi ddng cb dong tdi thiéu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cung du kién.

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

5. Trudng hop td chirc kiém toan dua ra ¥ kién kidm toan hozc két ludn soat xét khong phai 1a y kién kiém toén
hodc két luan soat xét chép nhan toan phé‘m d6i véi bao cdo tai chinh hodc bao céo tai chinh ¢6 diéu chinh héi tb, cong
ty phai cong b thong tin vé y kién kiém toan, két luan soat xét, két qua diéu chinh hdi t6 bao cdo tai chinh trong thoi
han theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 10, khoan 2 va khoan 3 Diéu 14 Thong tu 96.

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

6. Cong b thong tin trong cac truong hop dic biét khac

Sau khi thay déi ky ké toan, cong ty dai ching cong bd béo céo tai chinh cho giai doan giita 02 ky ké toan ctia nam
tai chinh cii va nim tai chinh méi theo quy dinh phap luat vé ké toan doanh nghiép trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay
t chire kidm toan ky bao cdo kiém toan nhung khong quéa 90 ngay ké tir ngay bit dau ctia nim tai chinh méi.

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan

Quy dinh tai Piéu 15 (TT_96)

a) Quyét dinh tang, giam vbn diéu 18;

TK phoi hop véi
Phong ban lién quan

b) Quyét dinh gop vén dau tu vao mot td chire, du an, vay, cho vay hodc cac giao dich khac véi gia tri tir 10% tros
1én trén tdng tai san ciia Cong ty tai bdo cdo tai chinh nam gan nhat dugc kiém todn hodc bao cdo tai chinh ban nién

- Phong KH phu
trach ve gia tri dau tw

gén nhét duge da kiém tra (cin cir vao béo céo tai chinh hop nhét ddi véi néu Cong ty 1a Cong ty me); - Phong KTTV phu
trach vé vay, va cho
vay
Do Ban lanh dao Cty

¢) Quyét dinh gép vén c6 gia tri tir 50% trd 1én vén didu 18 cia mot t6 chire (xéc dinh theo vén diéu 1€ cua 6 chic

nhan vén gép trude thoi diém gop von).

chi dao thwc hién

Quy dinh tai khoén 2, Piéu 10 (QP_21)

et )
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a) Dbi vai thong tin cong bd vé thay ddi, bd nhiém méi, bd nhiém lai, bi nhiém ngudi ndi bo:

Thuc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I ban hanh kém theo TT 96 va giri kém béan cung clp
thong tin ngudi ndi bd méi theo Phu luc 11 tai TT 96 trong thoi han 24 gios ké tir thoi diém viéc thay dbi, bd nhiém
méi, bd nhiém lai, bai nhiém nguoi ndi b ¢ hiéu luc.

Péi véi viee cung cép thong tin ctiia nguoi ndi bd va ngudi cd lién quan cia nguoi ndi b theo mau Phu luc III
TT 96:

Liét ké day du thong tin vé ho tén, mbi quan hé cua tat ca ngudi 6 lién quan ctia ngudi ndi bo theo quy dinh phap
luat hién hanh (gdm ca néu ngudi co lién quan cé sé hiru va khong so hitu ¢ phiéu) tai Muc 16 mau Phu luc III
TT 96.

Trudong hop ngudi lién quan khong thuc hién cung cap thong tin theo Muc 16, ghi chu tai truong s6 17 Muc 16
Phu luc Il TT_96 véi ndi dung “ngudi lién quan khong cung cap thong tin”.

Truong hop phat sinh thay ddi théng tin ctia nguoi ndi bo va ngudi cé lién quan da cung cap theo Phu luc III
TT 96, t chirc ding ky giao dich bao cao S& Giao dich Ching khoén noi c6 nghia vu cong bb thong tin theo mau
quy dinh tai Phu luc II ban hanh kém theo TT 96.

“Ghi chii 1: Nguoi ndi bo theo quy dinh tai muc a, diém 45, Diéu 4 Ludt Chiing khodn s6 54/2019/QH14 bao gom
la Chii tich Hpi dong quan tri, thanh vién Hpi dong quan tri, nguoi dai dién theo phdp ludt, T ong gidm doc, Phé Tong
gidm doc, Ké todn trucng va cdc chiec danh quan 1y twong duwong do Dai hji dong cé dong bau hodc Hoi dong quan
tri Céng ty bo nhiém; Truéng Ban kiém sodt va thanh vién Ban kiém sodt; thir ky Cong ty, nguoi phu trach quan tri
Cong ty, nguoi dwoc 1ty quyén cong bé thong tin”.

“Ghi chu 2: Nguoi co lién quan cua Nguoi noi bo theo quy dinh tai muc ¢ va muc d, diém 45, Diéu 4 Ludt Chitng
khodn s6 54/2019/QH14 bao gom:

¢) T6 chike, cd nhdn ma trong méi quan hé véi té chike, cd nhan khdc truc tiép, gian tiép kiém sodt hodc bi kiém
sodt béi to chire, cé nhdn dé hodc cung voi 16 chirc, cd nhéan dé chiu chung mot sy kiém sodt.

d) Cd nhdn va bé dé, me dé, bé nudi, me nudi, bé chéng, me ch&ng, bé vg, me vo, vo, cho’hg, con dé, con nuodi, con
déu, con ré, anh rudt, chi rudt, em ruét, anh ré, em ré, chi ddu, em ddu cia cd nhan dé”.

- Phong TCHC cung
cép kip thoi cac
Quyét dinh b6 nhiém
méi, bé nhiém lai,
mién nhiém, cho théi
chirc véi cac chirc
danh cia Ban TGD,
K€ toan trwdng Cong

ty;

- TK phdi hop véi
phong ban chiu trach
nhiém véinguwoi noi
b6 1a Chu tich
HDQT, TV HbQT,
nguoi dai dién theo
phap luat, va céac
chirc danh quan ly
tuong duong do Pai
ho6i dong ¢b dong
bau hozc Hoi dong
quan tri Cong ty bd
nhiém; Trudéng Ban
kiém soat va thanh
vién Ban kiém soat,
thanh vién Ban kiém
toan ndi bg; thu ky
Cong ty, nguoi phu
trach quan tri Cong
ty, nguoi dugc ty
quyén cong b thong
tin”

b) Ddi véi thong tin cong bd vé thay ddi ndi dung trong Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, Gidy phép thanh
1ap va hoat dong hoac Giéy phép hoat dong:

Phong Ké hoach
phdi hop TK va
phong ban lién quan
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Thuc hién cong bo thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc I1I ban hanh kém theo TT_96 va giri kém ban sao hop
1& Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/Gidy phép thanh 1ap va hoat dong hoac Gidy phép hoat dong thay ddi.

¢) To chie dang ky giao dich thuc hién dang ky m6 hinh Cong ty, loai bdo céo tai chinh cong b théng tin khi
ddng ky ngay giao dich dau tién hoac dang ky thay d6i mé hinh Céng ty, loai bao c4o tai chinh do té chirc lai doanh
nghiép theo quy dinh tai diém e hogc diém h khoan 1 Bidu 11 TT_96 theo mAu quy dinh tai Phu luc IV ban hanh kém
theo TT 96.

Phong KTTV phéi
hop TK va phong ban
lién quan

d) Khi c6 su thay d6i sb c¢d phiéu c6 quyén biéu quyét:

Thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai diém k khoan 1 Diéu 11 TT 96 va mau quy dinh tai Phu luc V ban
hanh kém theo TT 96.

d) Déi v6i cac thong tin cong b bat thuong khac:
Thuyc hién cong bd thong tin theo mau quy dinh tai Phu luc VI ban hanh kém theo Qb 21

TK phoi hop véi
Phong ban lién quan

PHAN 111
CONG BO THONG TIN THEO YEU CAU
(Piéu 12 va Diéu 16 TT_96; khoan 3, Piéu 10 QP_21 va khoin 3, Pidu 11 QP _21)

Quy dinh tai Piéu 12 (TT_96)

1. Trong céc néu sau day, Cong ty cong bd thong tin trong thdi han 24 gio, sau khi nhan dugc yéu cu cua Uy ban
Chimng khoan Nha nuée, S¢ giao dich chimg khoan noi Céng ty niém yét, dang ky giao dich khi xay ra mot trong su
kién sau day:

TK phéi hop véi
Phong ban lién quan

a) Su kién anh hudng nghiém trong dén loi ich hop phap cua nha dau tu;

TK phoi hop véi
Phong ban lién quan

b) C6 thong tin lién quan dén Cong ty anh huong 16n dén gia chimg khoan va cin phai xéc nhan thong tin do.

TK phdi hop véi
Phong ban lién quan
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2. Nbi dung théng tin cong bd theo yéu cau phai néu rd su kién duoc Uy ban Chung khoan Nha nuéce, S¢ giao dich
chig khoan yéu ciu cong bd; nguyén nhan va danh gia ctia Cong ty vé tinh xac thuc cua su kién do, giai phap khic

phuc .

TK phéi hop véi
Phong ban lién quan

PHAN IV
CONG BO THONG TIN VE CAC HOAT PONG KHAC
(Piéu 13 va Piéu 17 TT_96; khoan 4, Piéu 10 QP_21 va khoan 4, Piéu 11 QP _21)

Quy dinh tai Pidu 13 (TT_96)

1. Cong bd thong tin vé hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo sir dung vébn.

Cong ty thuc hién chao ban chung khoan riéng 1é, chao ban ching khoan ra cong chiing, phat hanh chirmg khoan,
niém yét, dang ky giao dich thuc hién nghia vu cong b théng tin vé hoat déng chao ban, phat hanh, niém yét, dang
ky giao dich va bao cao sir dung von theo quy dinh phéap luat vé chao ban, phat hanh ching khoan, niém yét, dang ky
giao dich chimg khoan.

TK_Tu vin_Phong
ban lién quan

2. Cong b thong tin vé ty 1& s& hiru nudc ngoai

Cong ty cong bd thong tin vé ty 18 sé hitu nudc ngoai ti da ciia Cong ty minh va cac thay déi lién quan dén ty 18
s& hiru nay trén: Trang thong tin dién tir ctia Cong ty; Sé Giao dich Chimg khoan; Téng Cong ty Luu ky va Bu trir
Chirng khoan Viét Nam

Viéc cong bd thong tin nay phai tuén thi theo quy dinh phap luat chimg khoan huéng dan hoat dong dau tu nuée
ngoai trén thi truong chung khoan Viét Nam.

TK_Tu vin_Phong
ban lién quan

3. Cong bd thong tin vé giao dich mua lai ¢b phiéu ctia chinh minh

Trudong hop Cong ty mua lai ¢ phiéu cta chinh minh, Cong ty thuc hién céng bd thong tin theo quy dinh phap
luat vé viéc mua lai c6 phi€u cta chinh minh.

Trudmg hop Cong ty mua lai ¢d phiéu ctia chinh minh, sau khi thanh toan hét s§ ¢b phiéu mua lai, néu tong gia tri
tai san duoc ghi trong s6 ké toan giam hon 10%, thi Cong ty phai:

TK_Tu van_Phong
ban lién quan
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- Thong bao cho tat ca cac chi ng biét.

- Cong b thong tin trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay hoan tit nghia vu thanh todn viéc mua lai cb phiéu.

Quy dinh tai khoén , Piéu 10 (QP_21)

TK_Tu van_Phong
ban lién quan

a) Cong bd thong tin v& hoat dong chao ban, phat hanh, niém yét, dang ky giao dich va bao céo str dung vbn theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 13 TT_96 va cac quy dinh tai Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020.

TK_Tu van_Phong
ban lién quan

b) Cong bé thong tin v& ty 1& sé hiru nude ngoai theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 13 TT_96.

TK_Tu van Phong
ban lién quan

¢) Cong bd thong tin v& giao dich mua lai ¢6 phiéu cua chinh minh, ban ¢b phiéu quy theo quy dinh tai khoan 4
Diéu 37 Luat Chimg khoan, Diéu 8 Thong tu s6 120/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 va khoan 3 Diéu 13 TT_96.

TK_Tu vin_Phong
ban lién quan




